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Podstawa prawna:
1. ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 1457),

2. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 grudnia 2016 r. w sprawie szczegétowych
warunkéw i sposobu przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego i egzaminu maturalnego
z pbézniejszymi zmianami,

3. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie Swiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych z pdzniejszymi zmianami,

4. informatory o egzaminie maturalnym z poszczegdlnych przedmiotéw, opublikowane na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjne;j,

5. Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 6 sierpnia 2019 r. w sprawie
szczegbtowych sposobdéw dostosowania warunkow i form przeprowadzania egzaminu maturalnego
w roku szkolnym 2019/2020, opublikowany na stronie internetowej Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej,

6. Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 6 sierpnia 2019 r. w sprawie materiatéw
i przyboréw pomocniczych, z ktérych mogg korzysta¢ zdajgcy na egzaminie dsmoklasisty i egzaminie
maturalnym w 2020 roku, opublikowany na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej,

7. Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego w ,,Nowej Formule”
obowigzujgca w roku szkolnym 2019/2020, opublikowana na stronie internetowej Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej,

8. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych



Spis tresci:

VI.
VII.

VIII.

Wazne terminy

Postepowanie z niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi

Forma i terminy przeszkolenia oséb majgcych dostep do niejawnych materiatéw
egzaminacyjnych

Zasady obiegu informac;ji

Terminy i tryb sktadania wnioskdéw

Przygotowanie i organizacja czesci ustnej egzaminéw

Przygotowanie i organizacja czes$ci pisemnej egzamindw

Komunikowanie wynikéw

Zasady postepowania w sytuacjach szczegdlnych

W instrukcji zastosowano nastepujace skroty :

SZE — Szkolny Zespot Egzaminacyjny

PZE — Przedmiotowy Zespét Egzaminacyjny

ZN — Zespot Nadzorujacy

OKE — Okregowa Komisja Egzaminacyjna

CKE — Centralna Komisja Egzaminacyjna



Wazne terminy:

L.p.
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Czynnosc¢

Spotkania informacyjne dyrektora szkoty z uczniami
klas maturalnych.

Wychowawcy informujg uczniéw o zasadach matury na
lekcjach wychowawczych.

Wychowawcy informujg rodzicow o zasadach matury
na zebraniu inaugurujgcym rok szkolny.

Udostepnienie materiatdw informacyjnych na temat
matury u wychowawcdw, na szkolnej stronie
internetowej, na grupie FB, w gablotach na korytarzu
w widocznym miejscu.

Nauczyciele przedmiotow maturalnych informujg o
standardach egzaminacyjnych i na biezgco udzielajg
wyjasnien.

Sktadanie przewodniczacemu szkolnego zespotu
egzaminacyjnego  (dyrektorowi szkoty) pisemnej
deklaracji przystapienia do egzaminu maturalnego w
danym roku szkolnym, w formie pisemnej i
elektronicznej.

Osoba skladajaca deklaracje wstepna i/lub
ostateczng otrzymuje od dyrektora szkoly jej
kopie z potwierdzeniem przyjecia.

Zdajacy, ktory ubiega sie o prawo przystgpienia do
egzaminu maturalnego w warunkach i formie
dostosowanych do indywidualnych potrzeb
psychofizycznych i edukacyjnych, skfada dyrektorowi
szkoty wniosek o dostosowanie egzaminu wraz z
kserokopig ~ opinii  wydanej przez  poradnie
psychologiczno — pedagogiczng, zaswiadczeniem
lekarskim lub orzeczeniem o potrzebie indywidualnego
nauczania.

Ogtoszenie harmonogramu czesci pisemnej egzaminu

Ztozenie ostatecznych deklaracji maturalnych.

Przekazanie do OKE deklaracji wyboru przez uczniéw
przedmiotéw

Termin

do 27. wrzesnia

do  27.wrzesnia
oraz na biezaco

do 27. wrzesnia

do 27. wrzesnia

oraz w miare
pozyskiwania
informacii

do 30.
pazdziernika.

do 30. wrzesnia

do 30. wrzesnia

w I semestrze

do 7. lutego

do 17. lutego

Osoba
odpowiedzialna

Przewodniczacy SZE

(Dyrektor Szkoty)

Wychowawcy klas

Wychowawcy klas

Przewodniczacy SZE

(Dyrektor Szkoty)
oraz wychowawcy klas

Nauczyciele przedmiotow
maturalnych

Uczen, wychowawca,
przewodniczacy SZE

uczen

Przewodniczacy SZE
(Dyrektor Szkoty)
Przewodniczacy SZE
(Dyrektor Szkoty)
Przewodniczacy SZE

(Dyrektor Szkoty)
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12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

Powotanie przedmiotowych zespotdw egzaminacyjnych

Powotanie zastepcy PSZE i pozostatych cztonkéw SZE .

Przekazanie uczniom tresci komunikatu dyrektora CKE
dotyczacego pomocy, z jakich mogg korzystac¢ zdajacy
W czesci pisemnej egzaminu z poszczegdlnych
przedmiotéw oraz ustalen o zasadach korzystania z
tych pomocy.

Ogtoszenie harmonogramu czesci ustnej egzaminu i
przestanie go niezwtocznie dyrektorowi OKE.

Powotanie zespotéw nadzorujgcych przebieg egzaminu
pisemnego.

Dyrektor szkoty szkoli rade pedagogiczng zakresie
procedury egzaminu maturalnego oraz stosowania
wewnatrzszkolnej instrukcji przygotowania i organizacji
egzaminu maturalnego w sesji wiosennej danego roku
szkolnego.

Laureaci i finalisci olimpiad przedmiotowych, ktorzy
ubiegajg sie o zwolnienie z egzaminu z danego
przedmiotu, przedstawiajg przewodniczagcemu
szkolnego zespotu
egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty) zaswiadczenie
o} uzyskaniu tytutu laureata
lub finalisty olimpiady, na podstawie, ktérego
przewodniczacy SZE stwierdza uprawnienie do
zwolnienia z egzaminu.

Zakonczenie roku szkolnego w klasach maturalnych

Rozpoczecie egzaminéw maturalnych

Zakonczenie egzaminéw maturalnych

Organizacja czesci ustnej egzaminu maturalnego

Egzamin maturalny w terminie dodatkowym dla
absolwentdw, ktorzy z przyczyn losowych nie mogli
wzig¢ udziatu w egzaminie zgodnie z harmonogramem

do 4. marca

Do 4. marca

do 4. marca

do 4. marca

do 4. marca

do 30. kwietnia

Niezwtocznie po
uzyskaniu tytutu,
nie pdzniej niz
dzien przed
terminem
egzaminu z
danego
przedmiotu

24.04.2020 r.

04.05.2020 r.

22.05.2020 r.

od 4 do 22 maja
2020 r.

od 01.06.2020 r.
do 19.06.2020 r.

Przewodniczacy
(Dyrektor
Przewodniczacy
(Dyrektor Szkoty)

Przewodniczacy
(Dyrektor Szkoty)

Przewodniczacy
(Dyrektor Szkoty)

Przewodniczacy
(Dyrektor Szkoty)

Przewodniczacy
(Dyrektor Szkoty)

Przewodniczacy
(Dyrektor Szkoty)

uczen

Przewodniczacy
(Dyrektor Szkoty)

Przewodniczacy
(Dyrektor Szkoty)

Przewodniczacy
(Dyrektor Szkoty)

Przewodniczacy
(Dyrektor Szkoty)

Przewodniczacy
(Dyrektor Szkoty)

SZE
Szkoty)
SZE

SZE

SZE

SZE

SZE

SZE

SZE

SZE

SZE

SZE

SZE

Zgodnie z komunikatem

CKE



10.

11.

12.

13.

14.

15.

7 dni od dnia
ogtoszenia
Termin zlozenia deklaracji na poprawke dla Wynikow
absolwentéw, ktérzy nie zdali egzaminu doktadnie z = €92aminu _ .
23 jednego przedmiotu w czesci ustnej lub pisemnej i maturalnego (nie | Przewodniczacy SZE
jeanedo p W ) WD PISEMNE] 11 pogniej niz do 10 | (Dyrektor Szkoty)
przystapili do egzaminu ze wszystkich przedmiotow | |ipca 2020 r.)

obowigzkowych zgodnie z
deklaracjg
ostateczna.

Egzamin ustny:

24-25 sierpnia

2020 Przewodniczacy SZE
(Dyrektor Szkoty)

Egzamin maturalny w terminie poprawkowym dla
absolwentow, ktdrzy nie zdali egzaminu doktadnie z
24 jednego przedmiotu w czesci ustnej lub pisemnej i
przystapili do egzaminu ze wszystkich przedmiotow

. Egzamin pisemny:
obowigzkowych

25 sierpnia 2020

I Postepowanie z niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi:

Niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi sg zbiory zestawow zadan do czesci ustnej egzaminu maturalnego oraz
przesytki zawierajgce pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i innymi materiatami egzaminacyjnymi do czesci
pisemnej egzaminu maturalnego oraz bibliografie i ramowe plany prezentacji do czesci ustnej , egzaminu  z jezyka
polskiego.

Przewodniczacy SZE odbiera i wspdlnie z wyznaczonym przez siebie cztonkiem SZE sprawdza nienaruszenie
przesytek zawierajacych pakiety z materiatami egzaminacyjnymi.

Niejawne materiaty egzaminacyjne przechowywane sg do dnia przeprowadzenia odpowiedniej czesci egzaminu w
metalowej szafie w pokoju wicedyrektorow.

Klucze do sejfu, w ktdrym przechowywane s3g niejawne materiaty egzaminacyjne, posiada (w okresie ich
przechowywania) tylko przewodniczacy SZE.

Na przetomie marca i kwietnia, w roku, w ktorym odbywa sie egzamin maturalny, przewodniczacy SZE
przeprowadza szkolenie cztonkéw ZN i ZP. Zakres szkolenia obejmuje w szczegdlnosci postepowanie z niejawnymi
materiatami egzaminacyjnymi. Przewodniczacy SZE zapoznaje nauczycieli z wewnatrzszkolng instrukcjg
przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego.

Przewodniczacy SZE sprawdza w kazdym dniu egzaminu, przed jego rozpoczeciem, czy pakiety zawierajgce arkusze
i materiaty egzaminacyjne sg nienaruszone, a w przypadku ich naruszenia niezwtocznie zawiadamia dyrektora OKE.
W dniu egzaminu przewodniczacy PZE lub ZN w_obecnosci przedstawiciela zdajgcych z danej sali odbiera od
przewodniczgcego SZE pakiet materiatdw egzaminacyjnych i niezwtocznie przenosi go do sali egzaminacyijnej.

Do czasu rozdania arkuszy zdajacym nikt nie moze mie¢ wgladu do ich tresci.

Cztonkowie ZN wymieniajg w razie potrzeby zestawy egzaminacyjne na kompletne lub za zgodg przewodniczacego
SZE wykonuja kopie brakujgcych stron lub arkuszy.

Po zakonczeniu egzaminu cztonkowie ZN zbierajg arkusze egzaminacyjne od zdajgcych. Sprawdzajg w_ich
obecnosci poprawnos$¢ zamieszczenia kodu zdajacego. Zebrane od zdajacych zestawy gromadzone sg przez
przewodniczacego ZN w jednym miejscu sali tak, aby nikt z obecnych na sali nie miat do nich wgladu.
Przewodniczacy ZN porzadkuje, kompletuje, pakuje i zabezpiecza materiaty egzaminacyjne, listy zdajacych,
protokoty odbioru prac i zestawy wedtug zalecen OKE oraz niezwtocznie dostarcza je wraz z wypetnionymi i
podpisanymi protokotami z egzaminu przewodniczacemu SZE po zakonczeniu kazdej czesci egzaminu.
Przewodniczacy SZE po zakonczeniu egzaminu przechowuje materiaty egzaminacyjne w metalowej szafie w pokoju
wicedyrektoréw, do czasu przekazania ich przedstawicielowi OKE.

Pozostata w szkole dokumentacja dotyczaca przygotowania i przebiegu egzaminu zabezpieczana jest przez
dyrektora szkoty przed nieuprawnionym ujawnieniem.

W razie wystgpienia sytuacji szczegdlnej, nieuwzglednionej w przepisach prawa, przewodniczacy PZE lub ZN
niezwtocznie przekazuje niezbedne informacje przewodniczacemu SZE i postepuje zgodnie z podjetymi przez niego
decyzjami.

Jezeli przewodniczacy SZE, z powodu choroby lub innych waznych przyczyn, nie moze petni¢ swoich obowigzkéw,
wszystkie jego zadania przejmuje zastepca przewodniczacego SZE i wybrany nauczyciel.
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II. Forma i terminy przeszkolenia os6b majacych dostep do niejawnych materialdw egzaminacyjnych

1. Przewodniczacy SZE zapoznaje nauczycieli szkoty oraz oddelegowane do przeprowadzenia egzaminu
maturalnego osoby z innych placowek z wewnatrzszkolng instrukcjg przygotowania i organizacji egzaminu
maturalnego poprzez jej opublikowanie na szkolnej stronie internetowej.

2. Wstepne szkolenie osdb majgcych dostep do niejawnych materiatéw egzaminacyjnych odbedzie sie w kwietniu.

3. Kazdy nauczyciel wchodzacy w skiad SZE jest zobowigzany do indywidualnego zapoznania sie z przepisami
prawa dotyczacymi przeprowadzania egzamindw maturalnych, w tym z niniejszg instrukcjg, w terminie do 15
marca kazdego roku szkolnego.

4. Szkolenie nauczycieli wchodzacych w skfad SZE, prowadzone we wtasciwych grupach przez przewodniczacego
SZE, odbedzie sie nie pdzniej niz na tydzien przed rozpoczeciem czesci ustnej egzaminu maturalnego w kazdym
roku szkolnym. Udziat w szkoleniu nauczyciel potwierdza wiasnorecznym podpisem.

5. Czlonkowie poszczegdinych PZE oraz ZN spotkajg sie z przewodniczagcym SZE 1h przed rozpoczeciem
poszczegdlnych egzamindw, w celu przypomnienia procedur i oméwienia najwazniejszych spraw zwigzanych z
poprawnym przeprowadzeniem egzaminu.

6. Cztonkowie SZE podpisujg oswiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia materiatow
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem w dniu swego powotania.

II1. Zasady obiegu informacji

1. Informacje o egzaminie bedg gromadzone na stronie internetowej szkoty i w bibliotece szkolnej w postaci:
a) informatorow maturalnych z poszczegdlnych przedmiotow,

b) procedur organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego,

¢) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie oceniania, klasyfikowania i
promowania ucznidéw i stuchaczy w szkotach publicznych ( ... ),

d) komunikatow CKE i OKE.

2. Uczniowie czerpig informacje o egzaminie maturalnym:

a) samodzielnie (strona internetowa szkoty, biblioteka, szkolna tablica komunikatéw, CKE i OKE),

b) z pomocg nauczyciela - wychowawcy (zapoznanie z procedurami egzaminu maturalnego oraz z wewnatrzszkolng
instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego).

€) z pomocg hauczyciela przedmiotu (zapoznanie z Informatorem maturalnym zawierajgcym standardy wymagan
egzaminacyjnych oraz przyktadowe arkusze egzaminacyjne na poziomie podstawowym i rozszerzonym).

3. Nauczyciele czerpig informacje o egzaminie maturalnym:

a) samodzielnie (strona internetowa szkoty, biblioteka, szkolna strona internetowa CKE i OKE),

b) na spotkaniach szkoleniowych organizowanych przez Dyrektora Szkoty

4. Rodzice czerpig informacje o egzaminie maturalnym:

a) samodzielnie (strona internetowa OKE, CKE i szkoty, biblioteka szkolna, szkolna tablica komunikatow)

b) z pomoca nauczyciela wychowawcy.

5. Przewodniczacy SZE informuje ucznidw o zasadach organizacji i przebiegu, strukturze i formie egzaminu
maturalnego na spotkaniu zorganizowanym w tym celu.

6. Wychowawcy klas maturalnych, w terminie do 30 wrzesnia na zebraniu z rodzicami i informujg ich o zasadach
organizacji, przebiegu, strukturze i formie egzaminu maturalnego w danym roku szkolnym.

7. Nauczyciele przedmiotéw maturalnych zapoznajg ucznidw z podstawg programowg, standardami wymagan
egzaminacyjnych, Informatorami maturalnymi, zasadami przeprowadzania egzaminéw w czesci ustnej i pisemnej z
danego przedmiotu do 30 wrzesnia kazdego roku szkolnego i dokumentujg to zapisem w dzienniku lekcyjnym klasy.
8. Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotéow dostarczajg do czytelni szkolnej wszelkiego rodzaju materiaty o
egzaminie, mogace stuzy¢ uczniom i innym nauczycielom jako materiat do ¢wiczen.



9. Nauczyciel bibliotekarz gromadzi Informatory maturalne oraz wszystkie materialy otrzymane od przewo-
dniczacego SZE i nauczycieli i udostepnia je uczniom i absolwentom w czytelni.

IV. Terminy i tryb skladania wnioskéw

1. Wnioski

a. do 30 wrzesnia — uczen sktada wstepng deklaracje maturalng do Przewodniczacego SZE,

b. do 7 lutego — uczen sktada ostateczng deklaracje maturalng do Przewodniczacego SZE,

c. Do deklaracji zdajagcy moze dotaczy¢ osSwiadczenie o wyrazeniu albo nie wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych w zwigzku z rekrutacjg na studia wyzsze.

2. Zwolnienie z egzaminu maturalnego

a. Laureaci i finalisci olimpiad przedmiotowych o zasiegu ogdlnopolskim znajdujgcych sie w wykazie ogtoszonym
przez dyrektora CKE na dang sesje egzaminacyjng na stronie www.cke.gov.pl sg zwolnieni z egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu. Na Swiadectwie dojrzatosci zamieszcza sie adnotacje o uzyskanym tytule
laureata lub finalisty, a zamiast wyniku egzaminu z danego przedmiotu wpisuje sie zwolniony/a oraz informacje o
uzyskaniu maksymalnej liczby punktéw z danego egzaminu.

b. Laureaci i finaliSci olimpiad przedmiotowych, ktdrzy ubiegajg sie o zwolnienie z zadeklarowanego egzaminu z
danego przedmiotu, przedstawiajg przewodniczgcemu SZE zaswiadczenie o uzyskaniu przez ucznia szkoty
ponadgimnazjalnej tytutu laureata lub finalisty olimpiady, na podstawie ktdrego przewodniczacy SZE stwierdza
uprawnienie do zwolnienia z egzaminu.

c. Wniosek o zwolnienie z egzaminu na podstawie zaswiadczenia laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej —
uczen dostarcza przewodniczagcemu SZE najpdzniej jeden dzien przed egzaminem. Przewodniczacy SZE
niezwtocznie informuje dyrektora OKE o uzyskanym przez ucznia tytule laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowe;j.

d. W przypadku, gdy absolwent uzyskat tytut laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej z innego przedmiotu
niz wskazany w deklaracji, moze dokona¢ zmiany wyboru przedmiotu, w tym jezyka obcego nowozytnego lub
zmieni¢ poziom egzaminu z jezyka obcego nowozytnego. Przewodniczacy SZE, na wniosek absolwenta, ztozony nie
poézniej niz do 20 kwietnia 2020 r., informuje komisje okregowg o zmianie przedmiotu lub wyborze nowego
przedmiotu, w tym zmianie jezyka obcego nowozytnego, lub o zmianie poziomu jezyka nowozytnego, wskazanych
w deklaracji.

3. Dostosowanie warunkoéw i formy egzaminu maturalnego

a. Dokumenty, na podstawie ktérych przyznawane jest dostosowanie formy lub warunkéw przeprowadzania
egzaminu maturalnego, to:

- orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydane ze wzgledu na niepetnosprawnosg,

- orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydane ze wzgledu na niedostosowanie spoteczne lub zagrozenie
niedostosowaniem spotecznym,

- orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania,

- zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza,

- opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, o specyficznych trudno$ciach w
uczeniu sie,

- pozytywna opinia rady pedagogicznej w przypadku ucznidw objetych pomoca psychologiczno-pedagogiczng w
szkole ze wzgledu na trudnosci adaptacyjne zwigzane z wczesniejszym ksztatceniem za granicg, zaburzenia
komunikacji jezykowej lub sytuacje kryzysowa lub traumatyczng oraz w przypadku cudzoziemcéw, ktérym
ograniczona znajomosc jezyka polskiego utrudnia zrozumienie czytanego tekstu.
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b. Orzeczenia sg przechowywane w szkole, natomiast zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza i opinia
poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, o specyficznych trudnosciach w uczeniu sie
powinny by¢ dostarczone wraz z deklaracja.

c. Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel zobowigzany jest do zapoznania uczniéw i ich rodzicow
z mozliwymi dostosowaniami warunkéw i form przeprowadzania egzaminu maturalnego nie pdézniej niz do 27
wrzesnia 2019 r.

d. Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel informuje na pismie ucznia lub absolwenta o wskazanym
odpowiednio przez rade pedagogiczng lub przewodniczacego SZE sposobie lub sposobach dostosowania warunkow
lub formie przeprowadzania egzaminu maturalnego do jego potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych
do 10 lutego 2020 r. (zatacznik 4b).

e. W szczegodlnych przypadkach losowych lub zdrowotnych dyrektor szkoty, na wniosek rady pedagogicznej, moze
wystgpi¢ do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej z wnioskiem o wyrazenie zgody na przystgpienie ucznia
lub absolwenta do egzaminu maturalnego w warunkach dostosowanych do jego potrzeb edukacyjnych oraz
mozliwosci psychofizycznych, nieujetych w komunikacie o dostosowaniach (zatacznik 4a). Stosowne uzgodnienia
muszg nastgpic nie pozniej niz do 10 lutego 2020 r.

f. Uczen/absolwent sktada oswiadczenie (réwniez w zatgczniku 4b) o korzystaniu albo niekorzystaniu ze
wskazanych sposobdéw dostosowania w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania informacji, o ktdrej mowa w
pkt d., tj. nie pdzniej niz do 13 lutego 2020 r.

g. Szczegdtowa informacja dotyczaca sposobu dostosowania warunkow i formy przeprowadzenia egzaminu
maturalnego jest ogtaszana przez dyrektora CKE nie pdzniej niz do 1 wrzesnia roku szkolnego, w ktdrym
przeprowadzany jest egzamin, na stronie www.cke.gov.pl. Za dostosowanie warunkow do potrzeb absolwentdw
odpowiada przewodniczacy SZE.

4.Kolejne sesje egzaminacyjne

a. Zdajacy, ktory nie zdat egzaminu maturalnego z danego przedmiotu lub przedmiotéw w czesci ustnej lub
pisemnej, moze ponownie przystapi¢ do tego egzaminu w kolejnych sesjach egzaminacyjnych przez okres 5 lat od
daty pierwszego egzaminu maturalnego, liczac od pazdziernika roku, w ktorym zdajacy przystapit do egzaminu
maturalnego po raz pierwszy.

Po uptywie 5 lat od daty pierwszego egzaminu maturalnego absolwent zdaje egzamin maturalny w petnym zakresie,
zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w roku, w ktorym przystepuje ponownie do egzaminu maturalnego.

b. Zdajacy, ktory uzyskat swiadectwo dojrzatosci ma prawo ponownie przystagpi¢ do egzaminu maturalnego
w czesci ustnej albo w czesci pisemnej albo w obu tych czesciach z przedmiotéw obowigzkowych oraz przedmiotéw
dodatkowych, zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w roku, w ktérym przystepuje ponownie do egzaminu
maturalnego.

c. Zdajacy, ktéry ponownie przystapit do egzaminu maturalnego, otrzymuje aneks do $wiadectwa dojrzatosci
wydany przez komisje okregowa.

d. Egzamin maturalny z kazdego przedmiotu obowigzkowego i przedmiotu dodatkowego na danym poziomie,
zardwno w czesci ustnej, jak i w czesci pisemnej, jest odptatny dla:

- absolwentéw, ktdrzy po raz trzeci i kolejny przystepujg do egzaminu maturalnego z tego samego przedmiotu
obowigzkowego lub z tego samego przedmiotu dodatkowego,

- absolwentéw, ktérzy przystepujg do egzaminu maturalnego z tego samego przedmiotu dodatkowego, ktéry w
poprzednim roku lub w poprzednich latach zgtaszali w deklaracji, ale nie przystapili do egzaminu maturalnego z
tego przedmiotu.

e. Optate za egzamin maturalny wnosi sie w terminie od 1 stycznia 2020 r. do 7 marca 2020 r. na rachunek
bankowy wskazany przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej. Niewniesienie w tym terminie optaty za
egzamin maturalny skutkuje brakiem mozliwosci przystgpienia do tego egzaminu. Dowdd wniesienia optaty za
egzamin absolwent skfada dyrektorowi OKE w wyzej wymienionym terminie. Kopie dowodu wniesienia optaty
absolwent sktada w tym samym terminie dyrektorowi szkoty.



V. Przygotowanie i organizacja czesci ustnej egzaminéw

Ustalenie terminu i sposobu przekazania przez przewodniczgcego SZE zadan egzaminacyjnych do czesci

ustnej z jezyka polskiego oraz zestawdw zadan egzaminacyjnych do czesci ustnej z jezyka obcego

nowozytnego przewodniczgcemu PZE

a. Przewodniczacy PZE, na jeden dzien przed rozpoczeciem czesci ustnej egzaminu z danego jezyka odbiera od
przewodniczacego SZE zestawy zadan oraz kryteria oceniania i zapoznaje z nimi pozostatych cztonkéw PZE,
przestrzegajac zasady ochrony materiatdw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem. Nie dopuszcza
sie wynoszenia zadan egzaminacyjnych poza szkote.

b. Po zakonczeniu spotkania z cztonkami PZE przewodniczacy PZE ponownie przekazuje w petnym komplecie
materiaty egzaminacyjne przewodniczacemu SZE, ktory zabezpiecza je zgodnie z instrukcja.

Opracowanie i ogloszenie szczegdtowego terminarza czesci ustnej egzaminu maturalnego

a. Do 4 marca 2020 r. czyli nie pozniej niz na 2 miesigce przed terminem czesci pisemnej egzaminu maturalnego
przewodniczacy SZE opracowuije i ogtasza szkolny harmonogram czesci ustnej egzamindw zgodnie z instrukcjg OKE.
Informacje te podawane sg do publicznej wiadomosci w gablocie szkolnej.

b. Harmonogram zawiera informacje o miejscu, dacie i orientacyjnej godzinie zdawania egzaminu przez kazdego
zdajacego oraz wskazuje miejsce i przyblizong godzine ogtoszenia wynikéw egzaminu w danym dniu.

c. Harmonogram powinien takze zawierac¢ wyczerpujace informacje dla ucznidéw skierowanych na egzamin do innej
szkoty.

d. Przewodniczacy SZE przesyla niezwitocznie harmonogram czesci ustnej egzamindw do dyrektora OKE i
dyrektorow szkét, z ktdrych pochodzg uczniowie skierowani na egzamin.

Ustalenie sktadu cztonkow PZE i ZN z innej szkoty

a. Przewodniczacy SZE zwrdci sie do dyrektorow gliwickich szkét z prosbg o wspdtprace w zakresie wymiany
nauczycieli wchodzacych w sktad PZE i ZN.

b. Nawigzanie kontaktu z inng szkotg nastgpi do konca lutego 2020 r.

4. Przeszkolenie i przydziat zadan dla cztonkéw PZE

a. Do 4 marca 2020 r. czyli nie pdzniej niz dwa miesigce przed terminem egzaminu, przewodniczacy SZE
powotuje swojego zastepce i pozostatych cztonkéw SZE.

b. Do 4 marca 2020 r. czyli nie pézniej niz na dwa miesigce przed terminem czeSci pisemnej egzaminu
maturalnego przewodniczacy SZE powotuje Przedmiotowe Zespoty Egzaminacyjne sposrdd cztonkéw Szkolnego
Zespotu Egzaminacyjnego.

c. Przewodniczacy SZE szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu cztonkéw PZE.

d. Przewodniczacy SZE zapoznaje cztonkéw PZE z nastepujgcymi dokumentami:

- listg ich zadan i obowigzkéw,

- procedurg przebiegu egzaminu ustnego,

- wzorami protokotéw egzaminu i okresla sposob ich wypetniania,

- wewnatrzszkolng instrukcjg postepowania z materialami egzaminacyjnymi objetymi ochrong przed
nieuprawnionym ujawnieniem i konsekwencjami wynikajgcymi z jej nieprzestrzegania,

- zasadami przekazywania przewodniczgcemu PZE materiatdw i dokumentacji egzaminacyjnej, a takze ich
rozliczania po przeprowadzonym egzaminie,
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- informacjami o sposobie lub sposobach dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu
maturalnego do potrzeb i mozliwosci zdajacych,

- bibliografiami ztozonymi przez absolwentéw zdajacych egzamin z jezyka polskiego wedtug ,starej formuty’.

e. Do 30 kwietnia 2020 r. przewodniczacy SZE przeprowadza szkolenie cztonkdéw PZE.

f. Przewodniczacy SZE, w dniu wreczenia powotfania na cztonka PZE, odbiera od niego oSwiadczenie o
przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia materiatdw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem.

Zasady przekazywania przewodniczgcemu PZE materiatdw i dokumentacji egzaminacyjnej, a takze ich

rozliczania po przeprowadzonym egzaminie
a. Przewodniczacy SZE przygotowuje pakiety materiatdw egzaminacyjnych na kazdy dzien egzaminu dla kazdego
PZE.

b. PZE pobiera w dniu egzaminu od przewodniczacego SZE:

liste zdajgcych w danym dniu

druki protokotdéw indywidualnych czesci ustnej egzaminu (zafgczniki: 9a, 9c, 9e, 10a)i kart indywidualnej
oceny (zatgczniki: 9b, 9d, 9f, 10b) odpowiednie do przeprowadzanego egzaminu
zestawy zadan potrzebne do przeprowadzenia egzaminu, w tym zadania dostosowane do potrzeb zdajacych ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi

bibliografie absolwentéw zdajgcych egzamin z jezyka polskiego wedtug ,starej formuty”

inng niezbedng dokumentacje, w tym kryteria oceniania.

c. Wydanie materiatdw egzaminacyjnych oraz i ich zwrot nastepuje w gabinecie wicedyrektora szkoty, w obecnosci
wszystkich cztonkéw PZE.

d. Przewodniczacy PZE odpowiada za przygotowanie sali do egzaminu.

e. Po zakonczeniu egzaminu w danym dniu, przewodniczacy SZE odbiera od przewodniczagcego PZE kompletne
zestawy (wykorzystane przez zdajacych i niewykorzystane) z jezyka polskiego lub jezyka obcego nowozytnego wraz
z dokumentacjg egzaminacyjna.

f. W czasie przekazania materiatéw egzaminacyjnych nastepuje ich przeliczenie.

Zadania przewodniczgcego PZE

W dniu egzaminu przewodniczacy PZE:

a. pobiera od przewodniczacego SZE liste zdajgcych w danym dniu, druki protokotdw czesci ustnej egzaminu i
zestawy zadan egzaminacyjnych potrzebne do przeprowadzenia egzaminu z jezyka obcego lub zadania
egzaminacyjne potrzebne do przeprowadzenia egzaminu z jezyka polskiego,

b. sprawdza tozsamos$¢ zdajacych,

C. wyznacza cztonka PZE lub siebie do egzaminowania danego zdajacego z jezyka obcego nowozytnego lub jezyka
polskiego,

d. kontroluje czas trwania egzaminu poszczegdlnych zdajgcych,

e. bierze udziat w ustalaniu wyniku egzaminu, nadzoruje prawidtowe stosowanie kryteriéw oceniania,

f. ogtasza zdajacym wyniki czesci ustnej egzaminu,

g. w przypadku absolwentéw z lat 2004/2005-2013/2014 zdajacych egzamin ustny z jezyka polskiego odbiera od
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego przygotowane i ztozone przez zdajacych bibliografie,

h. powiadamia PZE o stwierdzeniu niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez zdajacego, wniesieniu lub
korzystaniu przez zdajgcego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego lub niedozwolonych
materiatdow i przyboréw pomocniczych lub zaktdcaniu przez zdajgcego prawidtowego przebiegu czesci ustnej
egzaminu maturalnego.

7. Przebieg egzaminu ustnego z jezyka polskiego
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a. Zdajacy przystepujg do egzaminu w kolejnosci ustalonej w szczegdtowym terminarzu czesci ustnej egzaminu.
Zdajacy obowigzani sg zgtosic sie na egzamin w takim czasie, aby przebiegat on bez zbednych przerw.

b. Zdajacy, po okazaniu dowodu tozsamosci, wchodzi do sali egzaminacyjnej wedtug kolejnosci ustalonej na liscie.
c. W sali moze przebywac jeden zdajacy i jeden przygotowujacy sie do egzaminu.

d. Zdajacy losuje bilet z numerem zadania sposrdd wszystkich biletdw umieszczonych w pojemniku. Informacje o
numerze wylosowanego zadania przekazuje cztonkom zespotu przedmiotowego.

Jezeli egzamin jest przeprowadzany z wykorzystaniem komputera —pod nadzorem cztonka zespotu przedmiotowego
zdajacy otwiera plik zgodny z numerem wylosowanego zadania.

Jezeli egzamin jest przeprowadzany z wykorzystaniem zadan w formie wydrukdw — przewodniczacy zespotu
przedmiotowego przekazuje zdajgcemu wydruk zgodny z numerem wylosowanego zadania.

W przypadku egzaminu z wykorzystaniem komputera — urzadzenie jest odtgczone od sieci zewnetrznej i
wewnetrznej.

e. Zdajacy otrzymuje czyste kartki, opieczetowane pieczecig szkoty, do sporzadzenia notatek pomocniczych,
konspektu lub ramowego planu wypowiedzi. Ma nie wiecej niz 15 minut na przygotowanie odpowiedzi. Czas na
przygotowanie wypowiedzi nie jest wliczany w czas trwania egzaminu.

f. Po zakonczeniu czasu przeznaczonego na przygotowanie wypowiedzi, zdajacy przechodzi z wydrukiem zadania i
wiasnymi notatkami do wyznaczonego stolika. Jesli egzamin jest przeprowadzany z uzyciem komputera, zdajgcy
zamyka plik z zadaniem na komputerze przeznaczonym dla osoby przygotowujacej sie do wypowiedzi, przechodzi
do wyznhaczonego
stolika z wiasnymi notatkami i otwiera plik z wylosowanym zadaniem na komputerze przeznaczonym dla osoby
zdajacej egzamin, znajdujgcym sie na tym stoliku.

g. Egzamin trwa ok. 15 minut i sktada sie z dwdch czesci:

- cze$¢ pierwsza, trwajagca ok. 10 minut, polega na wypowiedzi monologowej zdajgcego dotyczacej
wylosowanego polecenia,

- czes$¢ druga, trwajaca ok. 5 minut, polega na rozmowie zdajacego z Zespotem

Przedmiotowym, dotyczacej tej wypowiedzi. Jezeli zdajacy nie przedstawi wypowiedzi monologowej,
zespot przedmiotowy nie przeprowadza z nim rozmowy.

h. Decydujacy gtos przy uzgadnianiu przez zespot oceny egzaminu ma przewodniczacy zespotu.

i. Ustalony wynik jest ostateczny.
J. W przypadku przedtuzenia czasu egzaminu (nie wiecej niz o 15 minut) dodatkowy czas moze by¢ przeznaczony
na przygotowanie do wypowiedzi oraz/lub egzamin (wypowiedz monologowg oraz rozmowe z zespotem
przedmiotowym).

Czes$é ustna egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bez okreslania poziomu przebiega w nastepujgcy

sposob:

a. Zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajacego tozsamosc¢ (a w przypadku zdajacych skierowanych na egzamin
przez dyrektora OKE réwniez $wiadectwa ukonczenia szkoty), wchodzi do sali egzaminacyjnej w ustalonej
kolejnosci.

b. W sali przebywa jeden zdajacy.

c. Egzamin prowadzony jest w danym jezyku obcym nowozytnym, trwa ok. 15 minut i skiada sie z rozmowy
wstepnej i trzech zadan; czas na zapoznanie sie z treScig zadan jest wliczony w czas przeznaczony na wykonanie
poszczegdlnych zadan.

d. Zdajacy losuje zestaw egzaminacyjny i przekazuje go egzaminujgcemu.

e. Egzamin rozpoczyna sie od rozmowy wstepnej, podczas ktérej egzaminujacy zadaje zdajgcemu kilka pytan
zwigzanych z jego zyciem i zainteresowaniami; po rozmowie wstepnej egzaminujacy przekazuje wylosowany
wczesniej zestaw zdajgcemu.

f. Po otrzymaniu zestawu zdajacy przystepuje do wykonania zadan od 1. do 3.: zadanie pierwsze polega na
przeprowadzeniu rozmowy, w ktorej zdajacy i egzaminujacy odgrywajg wskazane w poleceniu role; w zadaniu
drugim zdajacy opisuje ilustracje zamieszczong w wylosowanym zestawie oraz odpowiada na trzy pytania
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postawione przez egzaminujgcego; w zadaniu trzecim zdajgcy wypowiada sie na podstawie materiatu stymulujgcego
i odpowiada na dwa pytania postawione przez egzaminujgcego.

g. Zdajacy wykonuje zadania w takiej kolejnosci, w jakiej sa one zamieszczone w zestawie egzaminacyjnym; nie
ma mozliwosci powrotu do zadania, ktdre zostato zakonczone lub opuszczone.

h. W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moze korzystac ze stownikdw i innych pomocy.

Wynik egzaminu ustnego

a. Po przeprowadzeniu egzaminu z jezyka polskiego lub jezyka obcego, zespdt przedmiotowy ustala liczbe punktow
przyznanych kazdemu zdajgcemu z tej grupy oraz przekazuje zdajgcym informacje o przyznanej punktacji.

b. Cztonkowie ZE ustalajg liczbe punktdéw kazdego zdajgcego, a PZE wypetnia protokdt indywidualny czesci ustnej
egzaminu, wpisujac takze pytania zadawane w czasie dyskusji po prezentacji. Wypetnione protokoty egzaminu
podpisujg wszyscy cztonkowie PZE, obserwatorzy i eksperci.

c. Decydujacy gtos - przy uzgadnianiu przez zespét oceny egzaminu — ma przewodniczacy zespotu.

d. Ustalony wynik jest ostateczny.

e. Po zakonczonym egzaminie ustnym i ogtoszeniu jego wynikdw przewodniczacy PZE przekazuje
przewodniczgcemu SZE uporzadkowane zestawy, podpisane protokoty indywidualne i zbiorcze. Wszystkie materiaty
i dokumentacja egzaminacyjna podlegajg doktadnemu rozliczeniu u przewodniczacego SKE w dniu egzaminu.

VI. Przygotowanie i organizacja czesci pisemnej egzaminow

Przeszkolenie i przydziat zadan dla cztonkéw ZN

a. Przewodniczacy SZE do 4 kwietnia 2020 r. powotuje sposrod cztonkow SZE zespoty nadzorujace (ZN).

b. W terminie do 30 kwietnia 2020 r. przewodniczacy SZE przeprowadza szkolenie cztonkéw ZN zapoznajac ich
w szczegolnosci ze szczegdtowym przydziatem zadan oraz z zasadami postepowania z niejawnymi materiatami
egzaminacyjnymi.

c. Podczas szkolenia przewodniczacy SZE odbiera od cztonkdw ZN oswiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie
zabezpieczenia materiatéw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

d. Przewodniczacy SZE zapoznaje cztonkéw ZN z:

- listg ich zadan i obowigzkéw,

- procedurg przebiegu czesci pisemnej egzaminu,

- wzorami protokotdw przebiegu egzaminu i okresla sposob ich wypetniania,

- wewnatrzszkolng instrukcja postepowania z materialami egzaminacyjnymi objetymi ochrong przed
nieuprawnionym ujawnieniem i konsekwencjami wynikajacymi z jej nieprzestrzegania.

Planowanie czynnosci organizacyjnych przed egzaminem, podczas jego trwania i po jego zakonczeniu.

2.1. Czynnosci organizacyjne przed egzaminem

a. Przewodniczacy SZE zleca przewodniczacym PZE i ZN przygotowanie wyznaczonych wczesniej pomieszczen oraz
potrzebnego sprzetu do przeprowadzenia poszczegdlnych czesci egzaminu.

b. W dniu otrzymania przesytki zawierajacej pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i innymi materiatami
egzaminacyjnymi, przewodniczacy SZE (lub upowazniony cztonek SZE) w obecnosci swego zastepcy lub innego
cztonka SZE, natychmiast po ich otrzymaniu sprawdza i przelicza zgodnie z instrukcjg, czy liczba i rodzaj pakietow
odpowiada zapotrzebowaniu.
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c. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci niezwtocznie zawiadamia w ustalony sposéb dystrybutora, a takze
zgtasza ten fakt do dyrektora OKE.

d. Na czternascie dni przed egzaminem z informatyki przewodniczacy SZE przekazuje administratorowi pracowni
komputerowej informacje zwigzane z przebiegiem drugiej czesci egzaminu, w tym:

- wykaz i liczbe konfiguracji $rodowiska komputerowego,

- jezyka programowania i programéw uzytkowych, wybranych przez zdajacych z listy ogtoszonej przez dyrektora
CKE,

- wymagang konfiguracje komputera operacyjnego,

- zadania administratora, ujete w punkcie 6 cze$¢ VI.

e. Na siedem dni przed rozpoczeciem egzamindw pisemnych z danego przedmiotu przewodniczacy SZE przekazuje:
- personelowi administracyjnemu — szczegdtowe instrukcje dotyczace przygotowania i wystroju sal, w ktorych
bedzie sie odbywat egzamin,

- przewodniczacym ZN — informacje o zdajgcych z dysfunkcjami piszacych egzamin w danej sali i warunkach, jakie
powinny zosta¢ im zapewnione oraz informacje o sposobie udostepniania zdajgcym pomocy dydaktycznych
przewidzianych przez dyrektora CKE do wykorzystania na egzaminach z poszczegélnych przedmiotow.

2.2. Czynnosci organizacyjne w dniu poprzedzajagcym egzamin pisemny z danego przedmiotu
a. Na dzien przed kazdym egzaminem przewodniczacy SZE sprawdza stan przygotowania pomieszczen i sprzetu
oraz wywiesza listy zdajgcych egzamin.

b. Przewodniczacy SZE wraz z wtasciwym przewodniczacym ZN sprawdzajg przygotowanie sali egzaminacyjnej,
uwzgledniajac potrzeby ucznidow udokumentowane opinig, orzeczeniem poradni psychologiczno-pedagogicznej lub
zaleceniem lekarskim.

c. W przypadku egzaminu z jezyka obcego sprawdzeniu podlega rowniez sprawnos¢ sprzetu do odtwarzania ptyt
CD. Klucze do sal po ich sprawdzeniu przechowuje przewodniczacy SZE.

d. Przewodniczacy SZE zabezpiecza co najmniej dwa odtwarzacze rezerwowe.

e. Przewodniczacy wiasciwych ZN gromadzg pomoce, z ktdrych beda mogli korzystac zdajacy.

f. Przewodniczacy ZN przygotowujg plany sal egzaminacyjnych, uwzgledniajgce rozmieszczenie zdajacych,
cztonkdw ZN, podziat sali na sektory, ustawienie sprzetu audio, jezeli do egzaminu w danej sali egzaminacyjnej
przystepuije trzech lub wiecej zdajacych.

g. Przewodniczacy ZN upewniajg sie, ze zostaly przygotowane kartki z numerami stolikdw oraz losy z numerami
stolikdw.

Czynnosci organizacyjne w dniu eqgzaminu

3.1. Czynnosci organizacyjne na 1h przed rozpoczeciem egzaminu

a. Czlonkowie wiasciwych ZN zgtaszajg sie do pracy.

b. Czlonkowie wilasciwych ZN spotykajg sie z przewodniczagcym SZE, w razie nieobecnosci cztonka ZN,
przewodniczacy SZE wyjasnia jej przyczyny i w razie potrzeby powotuje w sktad ZN innego nauczyciela.

c. Przewodniczacy ZN odbieraja:

- listy zdajacych,

- informacje o zdajacych z dysfunkcjami,

- protokoty przebiegu egzaminu,

- paski kodowe.

d. Przewodniczacy SZE w obecnosci wyznaczonego przez siebie cztonka SZE sprawdza, czy pakiety zawierajgce
arkusze i materialy egzaminacyjne sg nienaruszone, a w przypadku ich naruszenia niezwiocznie zawiadamia
dyrektora OKE.
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3.2. Czynnosci organizacyjne na 30 min. przed rozpoczeciem egzaminu

a. Przewodniczacy ZN w obecnosci pozostatych cztonkdw ZN otwierajg sale egzaminacyijne.

b. Wyznaczony cztonek ZN przypomina zdajgcym o zakazie wnoszenia Srodkow tacznosci na sale egzaminacyjng i
0 mozliwosci pozostawienia ich w szkolnym sekretariacie.

c. Zdajacy zobowigzany jest posiada¢ dowdd tozsamosci, a w przypadku zdajgcych spoza szkoty takze $wiadectwa
ukonczenia szkoty ponadgimnazjalnej.

d. Wyznaczony cztonek ZN sprawdza w kolejnosci alfabetycznej tozsamos¢ zdajacych i zezwala im na wejscie do
sali egzaminacyjnej.

e. Do sali wchodzg najpierw zdajacy egzamin wedtug ,nowej formuty”, a potem zdajacy egzamin wedtug ,starej
formuty”.

f. Zdajacy losujg numer stolika, otrzymujg paski kodowe ze swoim imieniem i nazwiskiem oraz numerem PESEL i
udajg sie na wylosowane miejsce.

3.3. Czynnosci organizacyjne na 15 min. przed rozpoczeciem egzaminu

a. Przewodniczacy ZN, wraz z przedstawicielem zdajgcych w danej sali, udaje sie do gabinetu wicedyrektora.

b. W gabinecie wicedyrektora przewodniczacy SZE otwiera pakiety z materiatami egzaminacyjnymi i przekazuje
przewodniczgcym ZN odpowiednig liczbe arkuszy do danej sali.

¢. Przewodniczacy ZN w towarzystwie przedstawicieli zdajgcych niezwtocznie przenosza materiaty egzaminacyjne
do wtasciwej sali.

3.4. Czynnosci organizacyjne po przeniesieniu materiatéw do sali

a. Przy przeprowadzaniu egzaminu w jednej sali dla obu formut, poziomdw oraz dla zdajgcych uprawnionych do
dostosowania warunkdw i form egzaminu maturalnego nalezy zwrdéci¢ szczegding uwage na to, by zdajgcy otrzymali
wiasciwe arkusze i aby spakowac oddzielnie prace z réznych formut, poziomdw oraz prace zdajgcych uprawnionych
do dostosowania warunkéw i form egzaminu maturalnego.

b. Czlonkowie ZN rozdajg zdajacym zabezpieczone arkusze egzaminacyjne.

¢. Po rozdaniu wszystkich arkuszy egzaminacyjnych, na polecenie przewodniczacego ZN, zdajacy otwierajg je i
sprawdzaja, czy arkusze sg kompletne, tzn. czy majg wszystkie strony i czy sg one wyraznie wydrukowane.

d. Zauwazone braki zdajacy zgtasza przewodniczacemu ZN i otrzymuje kompletny arkusz, ktérego odbior
potwierdza podpisem w protokole przebiegu egzaminu.

e. Przewodniczacy ZN poleca zdajgcym zakodowac arkusze egzaminacyjne przez:

- wpisanie swojego numeru PESEL i kodu zdajgcego na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi,

- naklejenie paskow kodowych na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi w miejscach do tego
przeznaczonych.

f. Cztonkowie ZN sprawdzajg w obecnosci zdajacych poprawnos¢ zamieszczenia danych oraz naklejek w arkuszu
egzaminacyjnym.

g. Przewodniczacy ZN zapisuje na tablicy lub planszy godzine rozpoczecia i zakonczenia pracy z danym arkuszem
egzaminacyjnym.

h. Egzamin rozpoczyna si€ z chwilg zapisania przez przewodniczacego ZN na tablicy lub planszy godziny rozpoczecia
i zakonczenia pracy z danym arkuszem egzaminacyjnym.

i. Zdajacy zgtaszajacy sie na egzamin po jego rozpoczeciu nie sg wpuszczani do sali egzaminacyjnej.

3.5. Czas trwania egzaminu
a. Czas trwania egzaminu dla kazdego przedmiotu maturalnego w ,starej” i w ,nowej” formule okresla
rozporzadzenie.
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b. Czas jest liczony od momentu zapisania go na tablicy lub planszy.

c. W przypadku jezykdw obcych nowozytnych, bezposrednio po zapisaniu godziny rozpoczecia egzaminu
odtworzone zostaje nagranie z ptyty CD.

d. W przypadku jezykdw obcych nowozytnych zdawanych w ,starej formule” na poziomie rozszerzonym
bezposrednio po zapisaniu godziny rozpoczecia czesci drugiej egzaminu odtworzone zostaje nagranie z ptyty CD.

3.6. Czynnosci organizacyjne i zasady obowigzujgce podczas trwania egzaminu

a. Cztonkowie ZN nie majg prawa udziela¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich
komentowac.

b. Na sali egzaminacyjnej udostepnione zostang tylko pomoce dydaktyczne przewidziane przez dyrektora CKE do
wykorzystania na egzaminach z poszczegdlnych przedmiotdw w niezbednej ilosci i w miejscach tatwo dostepnych.
c. Zdajacy sygnalizuje chet skorzystania z pomocy przez podniesienie reki i czeka na zezwolenie przewodniczgcego
ZN.

d. Zdajacy nie mogg opuszczac sali egzaminacyjnej.

e. Przewodniczacy ZN moze zezwoli¢, w szczegdlnie uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali, po zapewnieniu
warunkow wykluczajgcych mozliwos$¢ kontaktowania sie zdajgcego z innymi osobami.

f. Zdajacy sygnalizuje potrzebe opuszczenia sali przez podniesienie reki. Przewodniczacy ZN gestem przywotuje
zdajacego do siebie. Zdajacy pozostawia zamkniety arkusz na swoim stoliku i podchodzi do stolika ZN. Po uzyskaniu
zgody przewodniczacego ZN zdajgcy opuszcza sale.

g. Fakt opuszczenia sali oraz czas nieobecnosci odnotowuje sie w protokole przebiegu egzaminu.

h. Jesli zdajacy ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zgtasza to ZN przez podniesienie reki, zamyka arkusz
i odktada go na brzeg stolika. Przewodniczacy lub cztonek ZN w obecnosci zdajagcego sprawdza kompletnosé
materiatow i zezwala zdajgcemu na opuszczenie sali. Fakt ten odnotowuje w protokole egzaminu.

Czynnosci organizacyjne po uptywie czasu przeznaczonego na egzamin

4.1. Jesli egzamin na poziomie podstawowym i rozszerzonym, w ,starej” i ,nowej formule” oraz
zdajgcych uprawnionych i nieuprawnionych do dostosowania form i warunkéw egzaminu odbywa

sie w jednej sali

a. Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwigzanie zadan z arkusza o krétszym czasie rozwigzywania zdajacy
pozostawiajg zamkniete arkusze na stolikach i w ciszy opuszczajg sale egzaminacyjng, aby nie zaktdcaé przebiegu
egzaminu tym, ktdrzy zdajg egzamin o dtuzszym czasie trwania.

b. Po uplywie czasu przeznaczonego na rozwigzanie zadan z arkusza o dtuzszym czasie rozwigzywania, zdajacy
odktadajg prace na brzeg stotu i pozostajg na miejscach, oczekujgc na odbidr prac.

c. Cztonkowie ZN odbierajg prace i sprawdzajg poprawnos¢ kodowania.

d. Przewodniczacy ZN ogtasza koniec egzaminu lub czesci.

e. Zdajacy wychodzg z sali — w sali pozostaje jeden przedstawiciel zdajacych i jest obecny przy pakowaniu prac.
Jego nazwisko zostaje zapisane w protokole.

f. Prace z réznych formut i poziomdw oraz prace zdajgcych uprawnionych do dostosowania warunkéw i form
egzaminu nalezy spakowa¢ do oddzielnych bezpiecznych kopert.
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4.2. Jesli egzaminy na poziomie podstawowym i rozszerzonym, w ,starej” i ,,nowej formule” oraz
zdajgcych uprawnionych i nieuprawnionych do dostosowania form i warunkéw egzaminu odbywaja

sie w oddzielnych salach

a. Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwigzanie zadan z odpowiedniego arkusza, zdajacy odktadajg prace na
brzeg stotu i pozostajg na miejscach, oczekujac na odbidr prac.

b. Cztonkowie ZN podchodzg do kolejnych zdajgcych, odbierajg prace, sprawdzajg poprawnos¢ kodowania i
zezwalajg zdajagcym na opuszczenie sali. Co najmniej jeden przedstawiciel zdajacych zostaje w sali i jest obecny
przy pakowaniu prac.

5. Przygotowanie i sprawdzenie sprzetu do odtwarzania ptyt na egzamin z jezyka obcego nowozytnego

a. Wstepne i gruntowne sprawdzenie niezbednego sprzetu nastepuje nie pdzniej niz na dwa tygodnie przed
rozpoczeciem egzamindw.

b. Niezbedny sprzet zostaje ponownie sprawdzony oraz odpowiednio zabezpieczony do uzytku tylko podczas
egzaminu w dniu poprzedzajgcym egzamin.

c. Ostateczne sprawdzenie sprzetu nastepuje pot godziny przed rozpoczeciem egzaminu.

d. Sprawdzenia sprzetu dokonuje przewodniczacy SZE oraz przewodniczacy poszczegdinych ZN.

e. Szkota zabezpiecza rezerwowy niezbedny sprzet stuzacy do przeprowadzenia egzaminu.

6. Zgromadzenie pomocy, z ktérych mogg korzysta¢ zdajgcy w czasie egzaminu z poszczegodlnych

przedmiotow.
a. Informacje o materiatach i przyborach pomocniczych, z ktérych moga korzysta¢ zdajacy w czesci pisemnej
egzaminu maturalnego z poszczegolnych przedmiotéw, dyrektor CKE zamieszcza na stronie internetowej CKE, nie
pdzniej niz na 2 miesigce przed terminem czesci pisemnej egzaminu maturalnego.
b. Przewodniczacy SZE, nie pdzniej niz na dwa tygodnie od ukazania sie komunikatu dyrektora CKE, ustala i ogtasza
zdajacym zasady korzystania z pomocy na poszczegolnych egzaminach w czesci pisemnej.
¢. Informacja o pomocach oraz zasadach ich wykorzystania jest upowszechniana w gablocie szkolnej lub na
odrebnym spotkaniu zorganizowanym dla zdajacych egzamin maturalny.

7. Ustalenie sposobu kontaktowania sie w_sytuacjach szczeqgdlnych przewodniczgcego ZN lub

przewodniczgcego PZE z przewodniczgcym SZE
a. Przez sytuacje szczegdlne podczas trwania egzaminu rozumie sie:
- stwierdzenie niesamodzielnego rozwigzywania zadan,
- opuszczenie sali lub miejsca bez zezwolenia,
- porozumiewanie sie z innymi zdajgcymi,
- wygtaszanie gtosnych uwag i komentarzy,
- zadawanie pytan dotyczacych zadan egzaminacyjnych,
- korzystanie ze Srodkéw tgcznosci,
- korzystanie z niedozwolonych pomocy,
- wtargniecie osoby postronnej do sali egzaminacyjnej,
- stwierdzenie wystapienia problemu o charakterze zdrowotnym, uniemozliwiajgcym normalng kontynuacje
egzaminu (np. zastabniecie, wymioty itp.),
- awarie techniczne np. wylaczenie pradu,
- inne zagrozenia (bhp i poz.).
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b. W przypadku stwierdzenia sytuacji szczegdinej, przewodniczacy ZN lub przewodniczacy PZE niezwltocznie
powiadamia o zaistniatej sytuacji przewodniczacego SZE. Fakt ten nalezy odnotowac w protokole przebiegu
egzaminu.

c. Na czas opuszczenia sali przewodniczacy ZN powierza swoje obowigzki cztonkowi ZN, fakt ten odnotowuje w
protokole przebiegu egzaminu.

VIl. Komunikowanie wynikow

Zasady ogtaszania wynikow w czesci ustnej

Po przeprowadzeniu egzaminu zespot przedmiotowy ustala liczbe punktdow przyznanych kazdemu zdajagcemu oraz
przekazuje te informacje zdajgcym. Ogtoszenie liczby punktéw przyznanych zdajgcym moze sie odby¢ publicznie
pod warunkiem uzyskania zgody wszystkich zdajacych w danej grupie. Przed przekazaniem zdajacym liczby
uzyskanych punktdéw nalezy zapytac, kto nie wyraza zgody na publiczne odczytanie punktacii.

Zasady ogtaszania wynikéw w czesci pisemnej

a. Przewodniczacy SZE przekazuje informacje o wynikach czesci pisemnej egzaminu w okre$lonym przez OKE
terminie z zachowaniem przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych.

b. Informacja o mozliwosci odebrania wynikéw egzaminu jest udostepniona w sekretariacie szkoty oraz na stronie
internetowej szkoty.

Wydawanie swiadectw, odpiséw i anekséw

a. Absolwent, ktéry zdat egzamin maturalny, otrzymuje $wiadectwo dojrzatosci wydane przez Okregowa Komisje
Egzaminacyjng, zgodnie z odrebnymi przepisami.

b. Dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba odbiera $wiadectwa dojrzatosci z Okregowej Komis;ji
Egzaminacyjnej, a nastepnie przekazuje je zdajgcym, ktérzy zdali egzamin maturalny lub osobom upowaznionym.
c. Absolwent, ktdry uzyskat $wiadectwo dojrzatosci i w roku szkolnym 2019/2020 ponownie przystgpit do egzaminu
maturalnego otrzymuje aneks do $wiadectwa dojrzatosci wydany przez Okregowa Komisje Egzaminacyjna, jesli
podwyzszyt wynik egzaminu maturalnego lub przystapit do egzaminu z przedmiotu lub przedmiotéw dodatkowych,
z ktérych wczesniej nie zdawat egzaminu maturalnego.

d. Absolwent, ktdry nie zdat egzaminu maturalnego otrzymuje informacje o wynikach tego egzaminu opracowang
przez Okregowg Komisje Egzaminacyjna.

Waglad do sprawdzonej pracy egzaminacyjnej i weryfikacja wyniku.

a. Absolwent ma prawo wgladu do sprawdzonej i ocenionej swojej pracy egzaminacyjnej, w miejscu i czasie
wskazanym przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, w ciggu 6 miesiecy od dnia wydania przez okregowg
komisje egzaminacyjng $wiadectw dojrzatosci, anekséw i zaswiadczen o wynikach egzaminu maturalnego.

b. Nie dopuszcza sie mozliwosci dokonywania wgladu przez petnomocnika lub z udziatem petnomocnika albo innej
osoby wskazanej przez zdajgcego.

¢. Wniosek o wglad do pracy egzaminacyjnej sktada sie do dyrektora OKE w Krakowie (zatgcznik 25a).

d. Absolwent moze zwrdci¢ sie z wnioskiem o weryfikacje sumy punktow (zatacznik 25b). Wniosek wraz z
uzasadnieniem sktada sie do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie 2 dni roboczych od dnia
dokonania wgladu.
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e. Jezeli w wyniku przeprowadzonej weryfikacji suma punktéw zostata podwyzszona, dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej ustala nowy wynik egzaminu maturalnego.

f. Absolwent moze wnies¢ odwotanie od wyniku weryfikacji sumy punktow z czesci pisemnej egzaminu maturalnego
do Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego, za posrednictwem dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, w
terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji o wyniku weryfikacji sumy punktow (zatgcznik 25c).

VIII.Zasady postepowania w sytuacjach szczegodinych

1. Postepowanie w przypadku uszkodzenia pakietow zawierajacych arkusze egzaminacyjne

a. Przewodniczacy SZE lub upowazniona przez niego osoba z listy cztonkdw SZE w obecnosci innego cztonka SZE,
bezposrednio po otrzymaniu pakietu od dystrybutora, sprawdza, czy pakiet jest nienaruszony i czy liczba i rodzaj
arkuszy egzaminacyjnych odpowiadajg zapotrzebowaniu.

b. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia pakietu lub niezgodnosci z zapotrzebowaniem, przewodniczacy SZE
niezwtocznie zawiadamia dystrybutora telefonicznie oraz pisemnie poprzez wystanie faksu, a takze zgtasza ten fakt
do dyrektora OKE. Upowazniona przez przewodniczagcego osoba bedaca w takiej sytuacji zawiadamia
niezwtocznie przewodniczacego SZE.

c. Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje stosowne decyzje co do dalszego przebiegu
egzaminu z danego przedmiotu.

d. W przypadku stwierdzenia naruszenia pakietu z arkuszami egzaminacyjnymi w sali egzaminacyjnej,
przewodniczacy ZN powiadamia przewodniczacego SZE, ktory niezwtocznie zawiadamia dyrektora OKE, ktory w
porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje stosowne decyzje co do dalszego przebiegu egzaminu z danego
przedmiotu.

e. Zdajacy nie opuszczajg sali egzaminacyjnej, do momentu podjecia decyzji przez dyrektora OKE.

f. Decyzje dotyczacg egzaminu, dyrektor OKE lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem lub poczta
elektroniczng przewodniczacemu SZE.

g. Do szkoty informacja musi dotrze¢ obowigzkowo dwiema niezaleznymi drogami.

2. Postepowanie w przypadku zaginiecia pakietu zawierajagcego materialy egzaminacyjne

a. Przewodniczacy SZE po stwierdzeniu zaginiecia pakietu zawierajgcego zadania lub zestawy egzaminacyjne do
czesci ustnej egzaminu maturalnego lub arkusze egzaminacyjne do czesSci pisemnej egzaminu maturalnego
powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE, ktdry przeprowadza postepowanie wyjasniajgce.

b. Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzje o ewentualnym zawieszeniu egzaminu, a
dyrektor CKE ustala nowy termin egzaminu.

c. Wszelkie decyzje w sprawie dalszego sposobu przeprowadzania egzaminu maturalnego podejmuje dyrektor OKE,
w porozumieniu z dyrektorem CKE.

d. O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektoréw OKE, a dyrektorzy OKE - przewodniczacych
SZE.

e. Informacje o nowym terminie egzaminu maturalnego w czesci ustnej lub czesci pisemnej z danego przedmiotu
lub przedmiotéw zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej przystepuje do egzaminu.

3. Postepowanie w przypadku ujawnienia zadan egzaminacyjnych

a. W przypadku stwierdzenia, ze zadania lub zestawy egzaminacyjne do czesci ustnej egzaminu maturalnego lub
arkusze egzaminacyjne do czesci pisemnej egzaminu maturalnego zostaty nieprawnie ujawnione, decyzje co do
dalszego przebiegu egzaminu maturalnego podejmuje dyrektor CKE.
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b. W przypadku wstrzymania egzaminu w czesci ustnej lub w czesci pisemnej dyrektor CKE ustala nowy termin
czesci ustnej lub czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu lub przedmiotow.

c. O nowym terminie egzaminu maturalnego w czesci ustnej lub czesci pisemnej z danego przedmiotu lub
przedmiotéw dyrektor CKE powiadamia dyrektoréw OKE, a dyrektorzy OKE — przewodniczacych SZE.
d. Informacje o nowym terminie egzaminu maturalnego w czesci ustnej lub czesci pisemnej z danego przedmiotu
lub przedmiotow zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej przystepuje do egzaminu.

4. Postepowanie w przypadku zagrozenia lub naglego zakiécenia przebiegu egzaminu

a. W przypadku zagrozenia lub nagtego zaktdcenia przebiegu czesci ustnej lub czesci pisemnej egzaminu
maturalnego przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zawiesza lub przerywa dany egzamin i powiadamia o tym
dyrektora OKE a w razie potrzeby odpowiednie stuzby (policje, straz pozarng itp.).

b. Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzje w sprawie dalszego przebiegu czesci
ustnej lub czesci pisemnej egzaminu z danego przedmiotu.

c. Decyzje dotyczacg dalszego przebiegu danego egzaminu dyrektor wiasciwej OKE lub jego przedstawiciel
przekazuje telefonicznie, faksem lub pocztg elektroniczng przewodniczagcemu SZE.

d. W sytuacji kiedy przebieg danego egzaminu w danej szkole jest zagrozony ze wzgledu na trudng sytuacje
pogodowg lub niespodziewane utrudnienia komunikacyjne w dniu egzaminu, przewodniczacy SZE moze zawiesi¢
cze$¢ pisemng egzaminu, czekajac na przybycie wszystkich zdajgcych. O zaistniatej sytuacji powiadamia dyrektora
OKE.

e. W przypadku gdy sytuacja, o ktorej mowa w pkt. 4.4.d, dotyczy czesci ustnej egzaminu maturalnego,
przewodniczacy SZE uzgadnia ze zdajacymi, ktdrzy mieli problemy z dotarciem na egzamin, dogodny dla nich nowy
termin egzaminu. O zaistniatej sytuacji powiadamia dyrektora OKE.

5. Postepowanie w przypadku przerwania przez zdajagcego egzaminu z przyczyn losowych lub

zdrowotnych

a. Jezeli podczas trwania egzaminu zdajacy przerywa ten egzamin z przyczyn zdrowotnych lub losowych,
przewodniczacy PZE lub ZN organizuje pomoc, dbajgc o to, aby zdajacy nie miat mozliwosci kontaktu z innymi
osobami z wyjatkiem oséb udzielajgcych mu pomocy. Rejestruje godzine przerwania egzaminu tego zdajgcego i
jesli zdajacy poczuje sie na sitach kontynuowaé egzamin, moze na to zezwoli¢. O sytuacji takiej zawiadamia sie
dyrektora OKE, ktéry w ciggu 7 dni — podejmuje decyzje o:

- ustaleniu wyniku na podstawie liczby punktéw przyznanych przez zespdt przedmiotowy (w przypadku egzaminu
ustnego), skierowaniu pracy zdajgcego do oceny przez egzaminatora (w przypadku egzaminu pisemnego) ALBO

- przyznaniu zdajacemu prawa do przystapienia do egzaminu w terminie dodatkowym, po przedstawieniu przez
zdajacego lub jego rodzicéw udokumentowanego wniosku w tej sprawie (zatacznik 6.).

6. Postepowanie w przypadku uniewaznienia egzaminu maturalnego

a. Przewodniczacy ZN lub PZE, po konsultacji z cztonkami zespotu, prosi do sali przewodniczacego SZE, ktory
podejmuje decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu danego zdajgcego, w przypadku:

- stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez absolwenta,

- whniesienia lub korzystania przez absolwenta w sali egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego albo
materiatow lub przyboréw pomocniczych niewymienionych w komunikacie o przyborach,

- zakltécania przez absolwenta prawidtlowego przebiegu egzaminu w sposob utrudniajgcy prace pozostatym
zdajacym.

Przewodniczacy SZE wypetnia stosowny formularz (zatacznik 18), ktory dotacza sie do protokotu zbiorczego czesci
pisemnej lub ustnej egzaminu przekazywanego do OKE po zakonczeniu egzaminu.
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b. Absolwent, ktéremu z wyzej wymienionych przyczyn uniewazniono egzamin

- z przedmiotu obowigzkowego,

- z przedmiotu dodatkowego w czesci pisemnej, jesli byt to jedyny przedmiot dodatkowy, do ktérego przystgpit,

- ze wszystkich przedmiotéw dodatkowych, do ktérych przystgpit, nie zdat egzaminu maturalnego i nie moze
przystgpi¢ w tym samym roku do egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym.
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