Aneks do
Procedury zgtoszen wewnetrznych naruszania prawa

Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 1 w
Gliwicach

Do procedury zgtoszen wewnetrznych naruszania prawa Centrum
Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 1 w Gliwicach dodaje sie:

§ 21a. 1. Rzecznik Praw Obywatelskich przyjmuje zgtoszenia o naruszeniach prawa,
wstepnie je weryfikuje i przekazuje organom publicznym wiasciwym do podjecia
dziatan nastepczych

2. Rzecznik samodzielnie rozpoznaje zgtoszenia dotyczace konstytucyjnych
praw i wolnosci, jezeli zaden inny organ nie jest wlasciwy w danej sprawie.

3. Zgloszenia zewnetrzne dotyczace naruszenia prawa sg przyjmowane
wylacznie przez przygotowane do tego celu kanaty.

4. RPO, w celu utatwienia zgtaszajgcemu dokonanie zgloszenia opublikowat
w Biuletynie Informaciji Publicznej RPO procedure okreslajgcg m.in. zasady przyjmowania
przez RPO zgtoszen zewnetrznych, wstepnej weryfikacji i przekazywania zgtoszen
zewnetrznych wifasciwemu organowi publicznemu, a takze tryb postepowania z
informacjami o naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo. Dokument jest dostepny pod
linkiem ponizej:

https://bip.brpo.gov.pl/sites/default/files/202412/Zarzadzenie 67 2024 RPO procedura zg
loszen zewnetrznych w BRPO.pdf

5. Kanaly zgtoszen naruszen prawa do Rzecznika Praw Obywatelskich

1) droga elektroniczna:

a) nalezy wejs¢ na strone: https://www.gov.pl/web/sygnalisci/dokonaj-zgloszenia-
zewnetrznego

b) nastepnie skorzystac z przygotowanego formularza zgtoszen zewnetrznych,
c) wypeic go i wystac;
2) pocztg tradycyjng na adres do korespondencji Zespotu do spraw Sygnalistéw w Biurze
Rzecznika Praw Obywatelskich, ul. Putawska 99a, 02-595 Warszawa. Na kopercie

nalezy dopisac¢ ,Zgtoszenie naruszenia prawa”;

3) w formie ustnej za pomocg nagrywanej infolinii telefonicznej pod numerem (22) 20-
98-499.
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4) osobiscie. Na wniosek osoby, ktdra chce dokona¢ zgtoszenia, wyznaczany jest termin
bezposredniego spotkania z pracownikiem Zespotu, podczas ktoérego sygnalista ma
mozliwo$¢ ztozenia zgtoszenia naruszenia prawa, w tym mozliwos¢ zlozenia
dokumentow.

Zgtoszenia dokonywane za posrednictwem innych kanatéw komunikacji niz wskazane
nie daja gwarancji ochrony poufnosci przewidzianej w ustawie. Elektroniczna
skrzynka podawcza ePUAP Biura Rzecznika Praw Obywatelskich nie stanowi kanatu
przeznaczonego do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych.

6. W zgtoszeniu nie nalezy podawac informacji, ktére w sposob oczywisty nie majg
znaczenia dla zgtaszanej sprawy, w szczegoélnosci, jesli dotyczg one szczegdlnych kategorii
danych osobowych, o ktorych mowa w art. 9 ust. 2 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U .UE.L. z 2016 r. Nr 119,
str.1 z p6zn. zm., zwanego dalej ,RODOQO” oraz danych dotyczgcych wyrokéw skazujgcych i
czynéw zabronionych, o ktérych mowa w art. 10 RODO.

7. W sytuacji, gdy Rzecznik Praw Obywatelskich jest organem wiasciwym do podjecia
dziatan nastepczych Zespdt, na zgdanie sygnalisty, wydaje zaswiadczenie, w ktérym
potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2 Ustawy.

8. Zaswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 7, Zespot wydaje nie pozniej niz w terminie
miesigca od dnia otrzymania zgdania.

9. Sygnalista podlega ochronie od chwili dokonania zgtoszenia, pod warunkiem, ze miat
uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedgca przedmiotem zgtoszenia jest
prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia i stanowi informacje o naruszeniu prawa.

10. Ochronie tej podlega réwniez osoba udzielajgca pomocy w dokonaniu zgtoszenia
oraz osoba najblizsza sygnaliscie (w tym: matzonek, wstepny, zstepny, rodzenstwo,
powinowaty osoba przysposobiona, osoba pozostajgca we wspdlnym pozyciu).

11. Ochronie przewidzianej w ustawie nie podlega sygnalista, ktéry swiadomie dokonuje
zgtoszenia, wiedzgc, ze do naruszenia nie doszto (dziata w ztej wierze).

§ 21b. Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych
sygnalistow, oséb pomagajgcych w dokonaniu zgtoszenia, 0sob, ktdérych zgtoszenie dotyczy,
Swiadkdw oraz innych oséb, ktore dane osobowe sg przetwarzane w zwigzku ze
zgtoszeniem zewnetrznym jest Rzecznik Praw Obywatelskich z siedzibg przy Al. Solidarnosci
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w Warszawie.

§ 21c.1. Bezptatnych porad dotyczgcych zgtoszen zewnetrznych udzielajg pracownicy
Zespotu do spraw Sygnalistéw Biura Rzecznika Praw Obywatelskich. Aby otrzymac wiecej
informacji, mozna ztozy¢ wniosek o porade w formie konsultacji, korzystajgc z formularza
wniosku o udzielenie porady.
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2. Porady na temat praw i Srodkéw ochrony prawnej udzielane sg sygnalistom, osobom
pomagajgcym w dokonaniu zgtoszenia, osobom powigzanym z sygnalistg, osobom prawnym
lub innym jednostkom organizacyjnym pomagajgcym sygnaliscie lub z nim powigzanym.
Prawo do uzyskania informacji i porad o przystugujgcych srodkach ochrony prawnej ma
rowniez osoba, ktorej dotyczy zgtoszenie.

§ 21d. W przypadku checi dokonania zgtoszenia naruszenia praw do innego organu
publicznego wedle wiasciwosci nalezy skorzysta¢ z procedur zgtoszen umieszczanych na
stronach www tych organow.

§ 21e. Zasady poufnosci majgce zastosowanie do zgtoszen zewnetrznych

1. Zaréwno Rzecznik Praw Obywatelskich, jak i organy publiczne gwarantuja, ze
procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych i procedura zgtoszeh zewnetrznych
oraz zwigzane z przyjmowaniem zgtoszen przetwarzanie danych osobowych:

1) uniemozliwiajg uzyskanie dostepu do informacji objetych zgtoszeniem nieupowaznionym
osobom;

2) zapewniajg ochrone poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy
zgtoszenie — dotyczy to informacji, na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub
posrednio zidentyfikowac tozsamosé sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie.
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